ПЛАН
РАБОТЫ ОТДЕЛОВ УПРАВЛЕНИЯ ФИНАНСОВ 
НА МАРТ 2026 ГОДА
	ОТДЕЛ СОСТАВЛЕНИЯ И ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА 

	№
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Исполнитель

	Формирование ежемесячной (ежеквартальной, полугодовой) информации

	1
	Представление отчётности в МФ НО и иные ведомства
	Согласно установленных сроков
	Начальник отдела

Консультант

Консультант

Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

	2
	Формирование сводной бюджетной росписи Вачского муниципального округа Нижегородской области и лимитов бюджетных обязательств

на 2026 финансовый год и на плановый период 2027 и 2028 годов 
	Ежедневно
	Начальник отдела



	3
	Формирование отчетности на местном уровне (форма 54, 387, кассовый план и пр.)
	Согласно установленных сроков
	Начальник отдела

Консультант

Консультант

Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

	4
	Формирование сводок исполнения бюджета
	До 18.03
	Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

	Оплата труда

	5
	Формирование отчета в МинФин НО о расходах и численности работников органов ОМСУ (14 форма)
	До 05.03
	Консультант

	6
	Проведение мониторинга средней заработной платы в целом 
	В течение месяца
	Консультант

	7
	Проведение мониторинга средней заработной платы работников бюджетных учреждений образования и культуры округа в соответствии с указом Президента РФ от 07.05.2012г. №597
	В течение месяца
	Консультант

	8
	Свод штатных расписаний, представленных бюджетными учреждениями Вачского округа. Учёт изменений, вносимых в штатные расписания бюджетных учреждений Вачского муниципального округа в соответствии с Положениями об оплате труда и иными нормативно-правовыми актами РФ, Нижегородской области и Вачского муниципального округа
	В течение месяца
	Консультант

	Финансовая грамотность (культура)

	9
	Свод, корректировка информации по проведенным мероприятиям в рамках реализации проекта финансовой грамотности (эстафеты)
	В течение месяца
	Экономист 1 категории



	Ведение бюджета муниципального округа (внесение изменений в бюджет муниципального округа)

	10
	Ведение и проверка муниципальных программ в части плановых назначений
	В течение месяца
	Экономист 1 категории

	11
	Проведение анализа соответствия сформированных расходов бюджета муниципального округа нормативам формирования расходов на содержание органов местного самоуправления Вачского муниципального округа
	В течение месяца
	Начальник отдела

	12
	Проверка соблюдения правильности отражения бюджетной классификации на основании доведенных уведомлений о бюджетных назначениях
	В течение месяца
	Начальник отдела

Экономист 1 категории
Главный специалист

	13
	В случае принятие решения:

«Подготовка пакета документов «О внесении изменений в решение Совета депутатов Вачского муниципального округа Нижегородской области от 11.12.2025 года № 101 «О бюджете Вачского муниципального округа Нижегородской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов»»
	Согласно установленных сроков
	Начальник отдела

Экономист 1 категории

	14
	Формирование реестра расходных обязательств по итогам Решения Совета депутатов «О внесении изменений в решение Совета депутатов Вачского муниципального округа Нижегородской области от 12.12.2024 года № 99 «О бюджете Вачского муниципального округа Нижегородской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов»»
	Согласно установленных сроков
	Начальник отдела

	15
	Формирование справки «Об изменении сводной бюджетной росписи Вачского муниципального округа Нижегородской области и лимитов бюджетных обязательств на 2025 финансовый год и на плановый период 2026 и 2027 годов»
	Согласно установленных сроков
	Начальник отдела

	16
	Внесение изменений в Программу «Управление муниципальными финансами Вачского муниципального округа Нижегородской области»
	Согласно установленных сроков
	Экономист 1 категории

	Доходная часть бюджета

	17
	Заполнение классификатора по доходам и расходам в справочнике СУФД в целях взаимодействия с УФК и внесение изменений в него
	В течение месяца
	Экономист 1 категории

	18
	Анализ и контроль за поступлением из областного  бюджета  безвозмездных поступлений
	В течение месяца
	Начальник отдела

Консультант 

Экономист 1 категории

	19
	Формирование ожидаемого поступления доходов
	Согласно установленных сроков
	Консультант 

Экономист 1 категории

	20
	Уточнение невыясненных поступлений
	В течение месяца
	Консультант 

Экономист 1 категории

	Бюджетное законодательство

	21
	Проведение мониторинга соблюдения требований бюджетного законодательства РФ
	В течение месяца
	Начальник отдела

Консультант 

Консультант 

Экономист 1 категории 

Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

	22
	Разработка нормативно-правовой базы на уровне муниципального округа
	В течение месяца
	Начальник отдела

Консультант 

Консультант 

Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

	Открытость бюджетных данных

	23
	Повышение открытости информации о бюджетном процессе, регулярное размещение информации на официальном сайте администрации Вачского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://vacha.nobl.ru/
	В течение месяца
	Начальник отдела

Консультант 

Консультант 

Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

	24
	Размещение информации на едином портале бюджетной системы РФ
	В течение месяца
	Начальник отдела

Консультант 

Консультант 

Экономист 1 категории

	Текущая работа

	25
	Оказание практической помощи (консультационной помощи) экономистам и главным бухгалтерам бюджетных учреждений Вачского муниципального округа по исполнению бюджета муниципального округа
	В течение месяца
	Начальник отдела

Консультант 

Консультант 

Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

	26
	Оказание практической помощи (консультационной помощи) структурным подразделениям администрации Вачского муниципального округа 
	В течение месяца
	Начальник отдела

Консультант 

Консультант 

Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

	27
	Формирование нормативно- правовых актов:

- о выделении средств резерва поддержки территорий;

- о внесении изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств
	В течение месяца
	Начальник отдела

Экономист 1 категории



	28
	Формирование сопроводительных писем на выделение средств из фонда поддержки территорий, ведение реестра направления выделенных средств
	В течение месяца
	Начальник отдела



	29
	Контроль за своевременным представлением отчётности в МФ НО и иные ведомства
	Согласно установленных сроков
	Начальник отдела

	30
	Прочая текущая работа
	В течение месяца
	Начальник отдела

Консультант 

Консультант 

Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

	Отдел казначейского исполнения и

консолидированной отчетности

	31
	Ведение сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Вачского муниципального округа, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита

Бюджета Вачского муниципального округа, главных администраторов и администраторов доходов бюджета Вачского муниципального округа в системе АЦК-Финансы
	В течение года
	Начальник отдела



	32
	Представление перечня главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Вачского муниципального округа, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита

Бюджета Вачского муниципального округа, главных администраторов и администраторов доходов бюджета Вачского муниципального округа в УФК по Нижегородской области

отдел № 45 (Электронный бюджет)
	В течение года
	Начальник отдела



	33
	Осуществление открытия, закрытия и переоформления лицевых счетов главным распорядителям,

распорядителям и получателям средств бюджета Вачского муниципального округа, главным администраторам и

администраторам источников внутреннего финансирования дефицита бюджета Вачского муниципального округа
	В течение года
	Начальник отдела



	34
	Ведение книги регистрации лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и

получателей средств бюджета Вачского муниципального округа, главным администраторам и администраторам источников

внутреннего финансирования дефицита бюджета Вачского муниципального округа
	В течение года
	Начальник отдела

Экономист 1 категории



	35
	Формирование, ведение и осуществление хранения юридических дел главных распорядителей,

распорядителей и получателей средств бюджета Вачского муниципального округа
	В течение года
	Экономист 1 категории



	36
	Осуществление санкционирования оплаты денежных обязательств, получателей бюджетных средств

и администраторов источников, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Вачского муниципального округа
	Ежедневно
	Начальник отдела

Экономист 1 категории

Экономист 1 категории



	37
	Принятие от бюджетных и казенных учреждений заявок на перечисление средств со счета бюджета Вачского муниципального округа в адрес предприятий и организаций
	Ежедневно
	Экономист 1 категории

Экономист 1 категории



	38
	Осуществление по данным учреждениям санкционированной оплаты денежных обязательств по расходам, проверка заявок
	Ежедневно
	Экономист 1 категории

Экономист 1 категории



	39
	Осуществление контроля платежей, производимых по гос.контрактам и мун.контрактам
	Ежедневно
	Экономист 1 категории

Экономист 1 категории



	40
	Подшивка документов
	Ежемесячно
	Экономист 1 категории

Экономист 1 категории

	41
	 Представление пакетов электронных платежных документов в УФК
	Ежедневно до 15:00 часов
	Начальник отдела

Экономист 1 категории

	42
	Осуществление квитовки доходных и расходных документов, и обработка возвратных документов на основании выписок за день
	Ежедневно
	Экономист 1 категории

Экономист 1 категории



	43
	Контроль в соответствии с ч.5 ст. 99 44-ФЗ от 05.04.2013г. на 2026 год
	Ежедневно
	Начальник отдела



	44
	Наполнение справочников системы «АЦК-Финансы» 2026 года
	В течение месяца
	Начальник отдела



	45
	Оказание неотложной, аварийной и ремонтно-восстановительной работы компьютерной техники
	По мере необходимости
	Системный администратор 1 категории 



	46
	Смена версий программ по мере их поступления от разработчиков, тестирование, установка, настройка
	По мере поступления
	Системный администратор 1 категории 



	47
	Резервное копирование всех информационных баз
	Ежедневно
	Системный администратор 1 категории 



	48
	Работа по администрированию локально-вычислительной сети управления
	Ежедневно
	Системный администратор 1 категории 



	сектор бюджетного учета

и консолидированной отчетности

	49
	Составление и представление месячного отчета об исполнении консолидированного бюджета Вачского муниципального округа в МФ Нижегородской области
	Согласно установленного срока


	Заведующий сектором


	50
	Подготовка пакета документов по утверждению администрацией округа отчета об исполнении бюджета муниципального округа за  2025 год
	Согласно установленного срока


	Заведующий сектором


	51
	Представление сведений об отдельных показателях в МФ Нижегородской области
	Согласно установленного срока


	Заведующий сектором


	52
	Ежедневное размещение информации о принятых на учет бюджетных обязательств на едином портале бюджетной системы РФ
	Ежедневно
	Заведующий сектором


	53
	Составление месячного отчета об исполнении бюджета по смете управления финансов
	Согласно установленного срока


	Бухгалтер 1 категории 

	54
	Составление сводок об исполнении консолидированного бюджета Вачского муниципального округа, бюджета поселений составление свода кредиторской задолженности
	Согласно установленного срока
	Заведующий сектором


	55
	Организация и ведение бухгалтерского учета и отчетности, отражение учета в бухгалтерских регистрах в соответствии с действующим законодательством
	Постоянно


	Бухгалтер 1 категории 

	56
	Оказание практической помощи главным бухгалтерам бюджетных учреждений Вачского муниципального округа, специалистам по бухгалтерскому учёту по вопросам бухгалтерского (бюджетного) учета
	Постоянно


	Заведующий сектором
Бухгалтер 1 категории

	57
	Составление и представление налоговой, статистической отчетности по смете управления финансов
	Согласно установленного срока
	Бухгалтер 1 категории 

	58
	Оформление приказов по личному составу и по основной деятельности
	По мере необходимости


	Бухгалтер 1 категории 


