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Администрация Вачского муниципального округа Нижегородской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 05.06.2026									             № 631                       

Об утверждении административного регламента администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов»
  
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 11.07.2023 № 623 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Нижегородской области», решением Совета депутатов Вачского муниципального округа Нижегородской области от 25.06.2025 №59 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Вачского муниципального округа Нижегородской области и ее структурными подразделениями» (в редакции решения от 28.04.2026 №48), Уставом Вачского муниципального округа Нижегородской области администрация Вачского муниципального округа Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов».
2. Обнародовать настоящее постановление в газете «Вачская газета», а также разместить на официальном сайте администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3.  Настоящее постановление вступает с силу со дня его официального обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области Черноносова А.В.


Глава местного самоуправления 				                              С.В. Лисин




Утвержден
постановлением администрации
Вачского муниципального округа
[bookmark: _GoBack]Нижегородской области
от 05.06.2026 № 631

[bookmark: P48]
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
АДМИНИСТРАЦИИ ВАЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ ИЛИ БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ
БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов" является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, разработанным в целях установления единого порядка оформления документов по предоставлению муниципальной услуги, повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, оказания равных и комфортных условий всем получателям муниципальной услуги.
Для целей настоящего административного регламента (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении №17 к настоящему административному регламенту) под муниципальным имуществом понимаются недвижимые и движимые вещи, включенные в реестр муниципальной собственности Вачского муниципального округа Нижегородской области (за исключением жилых помещений и земельных участков).

1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями являются граждане или юридические лица, либо их уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации представители, обратившиеся в установленном настоящим административным регламентом порядке.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на Едином портале, на Едином Интернет-портале, системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области.
1.3.1. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг заинтересованные лица вправе обратиться в Администрацию любыми способами: лично, по телефону, в письменном виде или электронной почтой, а также на Едином интернет-портале, Едином портале. 
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице КУМИ. Справочная информация о месте нахождения и графике работы КУМИ, размещена на официальном сайте Администрации по ссылке: https://vacha.nobl.ru//activity/38418;
Адрес электронной почты КУМИ: vachakumi@bk.ru. 
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации https://vacha.nobl.ru. 
Сведения о возможных изменениях графиков работы КУМИ Заявитель может получить непосредственно в КУМИ или с использованием средств телефонной связи.
1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется:
- в Администрации в лице КУМИ по адресу: 606150, Нижегородская область, р.п. Вача, ул. Советская, д.5.
Контактные телефоны: 8(831)26616-17 доб. 259.
Адрес электронной почты: vachakumi@bk.ru. 
График приема заявлений и консультирования:
Понедельник, вторник, среда, четверг с 8:00 до 17:00
пятница – с 8:00 до 16:00
перерыв с 12:00 до 12:48
суббота, воскресенье – выходные дни. 
1.3.3. Адрес официального сайта Администрации в информационно-коммуникационной сети «Интернет» - https://vacha.nobl.ru.
При личном обращении заинтересованного лица сотрудник КУМИ подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся заявителей по вопросам, относящимся к оказанию муниципальной услуги. Время ожидания в очереди для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении гражданина не должно превышать 15 минут. Время информирования одного гражданина составляет не более 15 минут.
При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.
Ответ на поступившее обращение направляется сотрудником КУМИ по адресу, указанному на почтовом конверте, или электронному адресу.
Письменные обращения заявителей по вопросам, относящимся к оказанию муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, регистрируются в течение 1 рабочего дня со дня поступления и рассматриваются сотрудником КУМИ с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок не превышающий 15 календарных дней со дня регистрации обращения. 
При ответах на телефонных звонки заявителей сотрудник КУМИ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам, относящимся к оказанию муниципальной услуги.
 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации или структурного подразделения, в которую позвонило заинтересованное лицо, фамилии, имени и отчестве (последнее -при наличии) и должности сотрудника КУМИ, принявшего телефонный звонок. При невозможности сотрудника КУМИ, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время информирования одного заявителя по телефону составляет не более 10 минут. 
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник КУМИ, осуществляющий информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде или по электронной почте, либо согласовать другое время устного информирования.
Сотрудник КУМИ не вправе осуществлять информирование по вопросам, не относящимся к оказанию муниципальной услуги.
Информирование по вопросам, относящимся к оказанию муниципальной услуги, осуществляется также в форме письменного информирования путем размещения информации в печатной форме на информационных стендах Администрации, публикации информационных материалов о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, а также на Едином интернет-портале, Едином портале.
Информация по оказанию муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
1.3.4. Справочная информация о месте нахождения и графике работы Администрации, адресе официального сайта Администрации, электронной почте и (форме) обратной связи в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также обобщенная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги со ссылками на нормативные правовые акты Российской Федерации и Нижегородской области размещается на официальном сайте Администрации https://vacha.nobl.ru, на сайте Единого Интернет-портала, на  Едином портале, Федеральном реестре, а также в печатной форме на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги.
1.3.5. На стенде и на сайте Администрации размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- извлечения из текста настоящего административного регламента (полная версия размещается на сайте Администрации https://vacha.nobl.ru/);
- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;
- место расположения, режим работы, номера телефонов Администрации, адрес электронной почты администрации;
- справочная информация о должностных лицах Администрации, предоставляющих муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, часы приема;
- форма заявлений, используемые при предоставлении муниципальной услуги, а также предъявляемые к ним требования;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- основания отказа в приеме документов, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.
При изменении информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
1.3.6. На Едином портале, Едином Интернет-портале размещается следующая информация:
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;
- круг заявителей;
- срок предоставления муниципальной услуги;
- результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
- размер государственной пошлины (платы), взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе основания для отказа в приеме документов;
- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.7. Информация на Едином портале, Едином Интернет-портале и официальном сайте Администрации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заинтересованным лицом каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимания платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.4. Предоставление муниципальной услуги лицам с ограниченными возможностями осуществляется с учетом требований статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 №181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".
1.5. Требование предоставления заявителю одного из вариантов муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг, в Администрации и на Портале.
1.5.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с одним из вариантов предоставления муниципальной услуги, каждый из которых соответствует отдельным признакам заявителя, определяемым в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а также результату, за предоставлением которого обратился заявитель.
1.5.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме представлены в приложении №11 к настоящему административному регламенту.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется КУМИ.
2.2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется при взаимодействии Администрации с:
ФНС России в части получения сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП;
Росреестр в части получения сведений из ЕГРН.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.1. Подписанный сторонами договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:
постановление Администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов, в котором указаны дата и номер;
постановление Администрации о предоставлении муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование (с получением предварительного согласия антимонопольного органа Нижегородской области), в котором указаны дата и номер;
постановление Администрации о заключении договора аренды муниципального имущества на новый срок (продление договора), в котором указаны дата и номер.
2.3.1.2. Постановление Администрации о предоставлении согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды).
Результат предоставления муниципальной услуги одновременно является документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, в котором указаны дата и номер и на основании, которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги.
2.3.1.3. Постановление Администрации о предоставлении согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления.
Результат предоставления муниципальной услуги одновременно является документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, в котором указаны дата и номер и на основании, которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги.
2.3.1.4. Дополнительное соглашение к договору аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом об исправлении опечаток и (или) ошибок либо постановление Администрации о внесении изменений в постановление, являющееся результатом ранее предоставленной муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги одновременно является документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, в котором указаны дата и номер и на основании, которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги.
2.3.1.5. Копия документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.
Решение о предоставлении данного варианта муниципальной услуги принимается КУМИ и не требует оформления дополнительных документов, содержащих решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которых заявителю предоставляется результат муниципальной услуги.
2.3.1.6. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается КУМИ и не требует оформления дополнительных документов, содержащих решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю одним из следующих способов:
2.3.2.1. В случае, если результатом предоставления муниципальной услуги является подписанный сторонами договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом либо копия такого договора, результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю посредством почтового отправления либо выдается лично под роспись.
2.3.2.2. В случае, если результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Администрации о предоставлении согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды) либо копия такого постановления, результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю одним из следующих способов: посредством почтового отправления, в личный кабинет заявителя на Портале, на электронную почту заявителя либо выдается лично под роспись.
2.3.2.3. В случае, если результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Администрации о предоставлении согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления, либо копия такого постановления, результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю одним из следующих способов: посредством СЭДО, почтовым отправлением, в личный кабинет заявителя на Портале, на электронную почту заявителя либо выдается лично под роспись.
2.3.2.4. В случае, если результатом предоставления муниципальной услуги является дополнительное соглашение к договору аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом об исправлении опечаток и (или) ошибок, результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю посредством почтового отправления либо выдается лично под роспись.
2.3.2.5. В случае, если результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Администрации о внесении изменений в соответствующее постановление, результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю одним из следующих способов: посредством почтового отправления, в личный кабинет заявителя на Портале, на электронную почту заявителя, посредством СЭДО либо выдается лично под роспись.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления каждого варианта муниципальной услуги установлен в подпунктах 3.3.1 – 3.3.7 настоящего административного регламента.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется сотрудником КУМИ, ответственным за регистрацию поступающей корреспонденции, не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в КУМИ вне зависимости от способа подачи такого заявления.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении информации, заявления об исправлении опечаток или ошибок, информационным стендам.
2.8.1. Прием заявителей осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах, оснащенных стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, телефонами, а также обеспечиваются писчей бумагой и шариковыми ручками.
2.8.2. Помещения, предназначенные для ожидания и приема заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими документы и информацию, указанные в подпункте 1.3.5 настоящего административного регламента.
2.8.3. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Администрации, а также на Портале.
2.8.4. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности являются:
1) широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;
2) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
3) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
4) получение информации о результате предоставления муниципальной услуги;
5) возможность подачи документов непосредственно в Администрацию, через Единый портал и Единый Интернет-портал;
Показателями качества являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги;
4) достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;
5) снижение максимального срока ожидания при подаче документов и получении результата предоставления муниципальной услуги;
6) количество взаимодействий заявителя с сотрудниками при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (взаимодействие заявителя с сотрудниками осуществляется: при представлении документов и при получении результата услуги при непосредственном обращении в Администрацию. Продолжительность каждого взаимодействия не должно осуществляться более 15 минут;
7) корректность и компетентность сотрудника, должностного лица, взаимодействующего с заявителем при предоставлении муниципальной услуги;
8) отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, или указание на их: отсутствие.
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.10.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: Портал, СЭДО, ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН, ТехноКад-Муниципалитет.
2.10.3. Требования к предоставлению результата муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, том числе способы и сроки его предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.
2.10.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменное желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.3.2. В случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не выразил письменно желание получить результат муниципальной услуги лично, такой результат вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.
Законный представитель несовершеннолетнего в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя, уполномоченного на получение результатов муниципальной услуги.
2.10.3.3. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки и предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг, с учетом требований настоящего административного регламента.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, приведен в таблицах 1-7 приложения №13 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, приведен в таблице 8 приложения №13 к настоящему административному регламенту.
Непредставление заявителем указанных в данном подпункте документов (сведений) не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.11.3. Формы заявлений о предоставлении вариантов муниципальной услуги приведены в приложениях №1 -7 к настоящему административному регламенту.
2.11.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов приведен в приложении №14 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении №15 к настоящему административному регламенту.
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении №16 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги: отсутствует.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов":
Вариант №1 - предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством.
Вариант №2 - предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с предварительного согласия антимонопольного органа.
Вариант №3 - заключение договора аренды муниципального имущества на новый срок (продление договора).
Вариант №4 - предоставление согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды).
Вариант №5 - предоставление согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления.
Вариант №6 - исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, полученных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.
Вариант №7 - выдача копии документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя.
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании анкетирования заявителя, которое осуществляется в Администрации, либо на Портале и включает в себя вопросы, позволяющие выявить признаки заявителя, указанные в приложении №11 к настоящему административному регламенту, которые соответствуют одному из вариантов предоставления муниципальной услуги.
3.3. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: P222]3.3.1. Вариант №1 - предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством.
3.3.1.1. Заявителем, претендующим на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов, может быть любое юридическое лицо, орган государственной власти и местного самоуправления, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, имеющий право в соответствии с действующим законодательством на заключение договора аренды или безвозмездного пользования без проведения торгов.
3.3.1.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является подписанный сторонами договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
3.3.1.3. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.1.4. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию обращения заявителя, имеющего основания на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов, за исключением имущества, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями или на праве хозяйственного ведения за муниципальными учреждениями Вачского муниципального округа Нижегородской области, по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту и документов, указанных в таблице 1 приложения №13 к настоящему административному регламенту, которые подаются или направляются заявителем по своему выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
В случае подачи заявления в электронной форме через Портал, основанием для начала выполнения административного действия является регистрация заявления на Портале.
3.3.1.4.2. При подаче (поступлении) заявления с пакетом документов сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, проверяет наличие в заявлении исправлений, повреждений, ошибок и описок, не позволяющих однозначно установить его содержание, в т.ч. если текст не поддается прочтению, заполнение заявления карандашом.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов сотрудник Администрации регистрирует заявление.
Заявление и документы передаются в КУМИ в срок не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем получения документов от заявителя. 
Регистрация заявления в КУМИ осуществляется с использованием системы документационного обеспечения не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в КУМИ. При регистрации документов на заявлении проставляется штамп с указанием входящего номера и даты приема.
При наличии оснований, указанных в приложении №15 к настоящему административному регламенту, сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа заявителя устранить выявленные недостатки, отказывает в приеме документов, возвращает заявителю документы и заявление.
3.3.1.4.3. При поступлении заявления с пакетом документов по почте, через интернет-приемную либо через Портал сотрудник Администрации, ответственный за прием документов и их регистрацию, выполняет следующие действия:
осуществляет прием заявления и документов;
осуществляет регистрацию заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
В случае поступления заявления с пакетом документов по электронной почте сотрудник Администрации, ответственный за прием документов по электронной почте, перенаправляет их сотруднику Администрации, ответственному за регистрацию, для регистрации заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
3.3.1.4.4. Заявления, направляемые посредством СЭДО, регистрируются заявителями самостоятельно и не требуют дополнительных регистрационных действий со стороны Администрации.
3.3.1.4.5. Зарегистрированное заявление и документы передаются сотруднику КУМИ, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения и принятия решения.
3.3.1.4.6. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего заявления с прилагаемыми к нему документами или отказ в приеме документов.
3.3.1.5. Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия.
3.3.1.5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов.
3.3.1.5.2. В случае, если заявитель самостоятельно не предоставил документы, указанные в таблице 8 приложения №13 к настоящему административному регламенту, сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 календарных дней с момента получения заявления в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает:
выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП в ФНС России;
выписку из ЕГРН в Росреестре.
Срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
Выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП также может быть получена сотрудником КУМИ посредством интернет-сервиса "Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде", размещенного на сайте ФНС России.
Выписка из ЕГРН также может быть получена сотрудником КУМИ посредством интернет-сервиса "ТехноКад-Муниципалитет".
3.3.1.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.1.6. Принятие решения о возможности предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством.
3.3.1.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.1.6.2. В течение 10 календарных дней с даты получения выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу всех документов и принимает решение о возможности предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.3.1.6.3. Критерии принятия решения о возможности предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
При наличии оснований, указанных в таблице 1 приложения №16 к административному регламенту (за исключением не подписания заявителем проекта договора в течение 30 дней), сотрудником КУМИ в день окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов, которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления с указанием оснований отказа по форме согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту.
В случае отсутствия оснований, оснований, указанных в таблице 1 приложения №16 к административному регламенту, сотрудником КУМИ в день окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение о возможности предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов, которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления по форме согласно приложению №9.
3.3.1.6.4. В течение 5 календарных дней с даты оформления соответствующего уведомления о возможности предоставления муниципальной услуги ответственный сотрудник подготавливает проект правового акта Администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без торгов.
3.3.1.6.5. В день издания постановление Администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов направляется сотруднику, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, для подготовки договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
При необходимости проводится оценка рыночной стоимости муниципального имущества. Оценка рыночной стоимости муниципального имущества проводится в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
Специалист, ответственный за рассмотрение заявления о предоставлении муниципального имущества и прилагаемых документов, подготавливает уведомление о предоставлении имущества в аренду и необходимости проведения оценки рыночной стоимости имущества, согласовывает в установленном порядке и передает на подпись Председателю КУМИ. Уведомление о предоставлении имущества в аренду и необходимости проведения оценки рыночной стоимости имущества направляется заявителю тем же способом, которым поступило заявление о предоставлении муниципального имущества.
3.3.1.6.6. Результатом исполнения административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов, получение КУМИ отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества и рыночной стоимости величины арендной платы (при необходимости проведения).
3.3.1.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.1.7.1. Основанием для начала административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов, получение КУМИ отчета об оценке рыночной стоимости объекта муниципального имущества и рыночной стоимости величины арендной платы (при необходимости проведения).
3.3.1.7.2. В течение 10 календарных дней с даты издания постановления либо с даты поступления отчета об оценке (при необходимости проведения) сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом и направляет его заявителю для подписания по адресу, указанному в его заявлении о предоставлении муниципальной услуги, либо выдает для подписания лично под роспись.
В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала в личный кабинет заявителя на Портале направляется уведомление о готовности проекта договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, о месте и способе его получения.
Подписанный заявителем проект договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом возвращается им в КУМИ в течение 30 календарных дней со дня получения заявителем проекта указанного договора.
3.3.1.7.3. В день поступления в КУМИ договора, подписанного заявителем, сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает договор на подпись уполномоченному лицу.
3.3.1.7.4. В течение 10 календарных дней с даты передачи договора на подпись договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом подписывается уполномоченным должностным лицом и передается сотруднику для направления (вручения) заявителю.
3.3.1.7.5. Не подписание заявителем проекта договора в течение 30 календарных дней с даты получения договора в соответствии с таблицей 1 приложения №16 к настоящему административному регламенту является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. По истечении указанного срока (30 календарных дней) ответственный сотрудник в течение 10 календарных дней подготавливает и направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту.
3.3.1.7.6. Результатом исполнения административной процедуры является подписанный сторонами договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, либо направленный заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги.
В случае необходимости проведения государственной регистрации договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, соответствующий договор направляется КУМИ в Росреестр в установленные законом сроки, согласно Федеральному закону от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 
3.3.2. Вариант №2 - предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с предварительного согласия антимонопольного органа.
3.3.2.1. Заявителями, претендующими на получение муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов с предварительного согласия антимонопольного органа, могут быть юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, являющиеся хозяйствующими субъектами в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 №135-ФЗ "О защите конкуренции" и имеющие право в соответствии с действующим законодательством на заключение договора аренды или безвозмездного пользования без проведения торгов с получением предварительного согласия антимонопольного органа Нижегородской области.
3.3.2.2. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является подписанный сторонами договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
3.3.2.3. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.2.4. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию обращения заявителя, имеющего основания на предоставление муниципальной преференции, по форме согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту и документов, указанных в таблице 2 приложения №13 к настоящему административному регламенту, которые подаются или направляются заявителем по своему выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
В случае подачи заявления в электронной форме через Портал, основанием для начала выполнения административного действия является регистрация заявления на Портале.
3.3.2.4.2. При подаче (поступлении) заявления с пакетом документов сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, проверяет наличие в заявлении исправлений, повреждений, ошибок и описок, не позволяющих однозначно установить его содержание, в т.ч. если текст не поддается прочтению, заполнение заявления карандашом.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов сотрудник Администрации регистрирует заявление.
Заявление и документы передаются в КУМИ в срок не позднее двух рабочих дней, следующих за днем получения документов от заявителя. 
Регистрация заявления в КУМИ осуществляется с использованием СЭДО не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в КУМИ. При регистрации документов на заявлении проставляется штамп с указанием входящего номера и даты приема.
При наличии оснований, указанных в приложении №15 к настоящему административному регламенту, сотрудник КУМИ, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа заявителя устранить выявленные недостатки, отказывает в приеме документов, возвращает заявителю документы и заявление.
3.3.2.4.3. При поступлении заявления с пакетом документов по почте, через интернет-приемную либо через Портал сотрудник Администрации, ответственный за прием документов и их регистрацию, выполняет следующие действия:
осуществляет прием заявления и документов;
осуществляет регистрацию заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
В случае поступления заявления с пакетом документов по электронной почте сотрудник Администрации, ответственный за прием документов по электронной почте, перенаправляет их сотруднику Администрации, ответственному за регистрацию, для регистрации заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
3.3.2.4.4. Заявления, направляемые посредством СЭДО, регистрируются заявителями самостоятельно и не требуют дополнительных регистрационных действий со стороны КУМИ.
3.3.2.4.5. Зарегистрированное заявление и документы передаются сотруднику КУМИ, назначенному ответственным за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения и принятия решения.
3.3.2.4.6. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего заявления с прилагаемыми к нему документами или отказ в приеме документов.
3.3.2.5. Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия.
3.3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов с предварительного согласия антимонопольного органа.
3.3.2.5.2. В случае, если заявитель самостоятельно не предоставил документы, указанные в таблице 8 приложения №13 к настоящему административному регламенту, сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 календарных дней с момента получения заявления в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает:
- выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП в ФНС России;
- выписку из ЕГРН в Росреестре.
Срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
Выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП также может быть получена сотрудником КУМИ посредством интернет-сервиса "Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде", размещенного на сайте ФНС России.
Выписка из ЕГРН также может быть получена сотрудником КУМИ посредством интернет-сервиса "ТехноКад-Муниципалитет".
3.3.2.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.2.6. Принятие решения о возможности предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги по предоставлению муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов с предварительного согласия антимонопольного органа.
3.3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.2.6.2. В течение 14 календарных дней с даты получения выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу всех документов и принимает решение о возможности предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.3.2.6.3. Критерии принятия решения о возможности предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
При наличии оснований, указанных в таблице 2 приложения №16 к настоящему административному регламенту (за исключением отказа антимонопольного органа в предоставлении муниципальной преференции, не подписание заявителем проекта договора в течение 30 дней), сотрудником КУМИ в день окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов с предварительного согласия антимонопольного органа, которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления с указанием оснований отказа по форме согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту.
В случае отсутствия оснований, указанных в таблице 2 приложения №16 к настоящему административному регламенту, сотрудником КУМИ в день окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение о возможности предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов, которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления по форме согласно приложению №10.
3.3.2.6.4. В течение 5 календарных дней с даты оформления соответствующего уведомления о возможности предоставления муниципальной услуги ответственный сотрудник подготавливает проект правового акта Администрации о предоставлении муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов с предварительного согласия антимонопольного органа и ходатайство в антимонопольный орган Нижегородской области о даче согласия на предоставление муниципальной преференции, которые вместе с документами, предоставленными заявителем, направляются на рассмотрение в антимонопольный орган Нижегородской области (срок рассмотрения ходатайства - 30 календарных дней).
3.3.2.6.5. В случае отказа антимонопольного органа Нижегородской области в согласовании предоставления муниципальной преференции, в день поступления такого отказа в КУМИ сотрудник КУМИ подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.
3.3.2.6.6. При получении согласия антимонопольного органа Нижегородской области на предоставление муниципальной преференции в день поступления такого согласия в КУМИ ответственный сотрудник направляет проект правового акта Администрации о предоставлении муниципальной услуги в отраслевые (функциональные) и территориальные органы Администрации для прохождения необходимой процедуры согласования. Одновременно заявителю направляется письменное уведомление по форме согласно приложению №9.
Согласование и издание постановления Администрации о предоставлении указанной муниципальной услуги производится в течение 30 календарных дней со дня поступления согласия антимонопольного органа Нижегородской области на предоставление муниципальной преференции.
3.3.2.6.7. В день издания постановление Администрации о предоставлении муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов с предварительного согласия антимонопольного органа направляется сотруднику, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, для подготовки договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
При необходимости проводится оценка рыночной стоимости муниципального имущества. Оценка рыночной стоимости муниципального имущества проводится в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
3.3.2.6.8. Результатом исполнения административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов с предварительного согласия антимонопольного органа, получение отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества и рыночной стоимости величины арендной платы (при необходимости проведения).
3.3.2.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.2.7.1. Основанием для начала административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов с предварительного согласия антимонопольного органа, получение отчета об оценке рыночной стоимости объекта муниципального имущества и рыночной стоимости величины арендной платы (при необходимости проведения).
3.3.2.7.2. В течение 10 календарных дней с даты издания постановления либо с даты поступления отчета об оценке сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом и направляет его заявителю для подписания по адресу, указанному в его заявлении о предоставлении муниципальной услуги, либо выдает для подписания лично под роспись.
В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала в личный кабинет заявителя на Портале направляется уведомление о готовности проекта договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, о месте и способе его получения.
Подписанный заявителем проект договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом возвращается им в КУМИ в течение 30 календарных дней со дня получения заявителем проекта указанного договора.
3.3.2.7.3. В день поступления в КУМИ договора, подписанного заявителем, сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает договор на подпись уполномоченному лицу.
3.3.2.7.4. В течение 10 календарных дней с даты передачи договора на подпись договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом подписывается уполномоченным должностным лицом и передается сотруднику для направления (вручения) заявителю.
3.3.2.7.5. Не подписание заявителем проекта договора в течение 30 календарных дней с даты получения договора в соответствии с таблицей 2 приложения №16 к настоящему административному регламенту является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. По истечении указанного срока (30 календарных дней) ответственный сотрудник в течение 10 календарных дней подготавливает и направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту.
3.3.2.7.6. Результатом исполнения административной процедуры является подписанный сторонами договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, либо направленный заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги.
В случае необходимости проведения государственной регистрации договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, соответствующий договор направляется КУМИ в Росреестр в установленные законом сроки, согласно Федеральному закону от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".
3.3.3. Вариант №3 - заключение договора аренды муниципального имущества на новый срок (продление договора).
3.3.3.1. Заявителем, претендующим на заключение договора аренды муниципального имущества на новый срок (продление договора), может быть действующий арендатор, надлежащим образом исполняющий свои обязанности и имеющий право в соответствии с действующим законодательством на заключение договора аренды на новый срок.
3.3.3.2. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является подписанный сторонами договор аренды муниципального имущества.
3.3.3.3. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
 предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.3.4. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию обращения заявителя, имеющего основания на заключение договора аренды муниципального имущества на новый срок, за исключением имущества, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями или на праве хозяйственного ведения за муниципальными предприятиями, по форме согласно приложению №3 к настоящему административному регламенту и документов, указанных в таблице 3 приложения №13 к настоящему административному регламенту, которые подаются или направляются заявителем по своему выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
В случае подачи заявления в электронной форме через Портал, основанием для начала выполнения административного действия является регистрация заявления на Портале.
3.3.3.4.2. При подаче (поступлении) заявления с пакетом документов сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, проверяет наличие в заявлении исправлений, повреждений, ошибок и описок, не позволяющих однозначно установить его содержание, в т.ч. если текст не поддается прочтению, заполнение заявления карандашом.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов сотрудник Администрации регистрирует заявление.
Заявление и документы передаются в КУМИ в срок не позднее двух рабочих дней, следующих за днем получения документов от заявителя. 
Регистрация заявления в КУМИ осуществляется с использованием системы документационного обеспечения не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в КУМИ. При регистрации документов на заявлении проставляется штамп с указанием входящего номера и даты приема.
При наличии оснований, указанных в приложении №15 к настоящему административному регламенту, сотрудник КУМИ, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа заявителя устранить выявленные недостатки, отказывает в приеме документов, возвращает заявителю документы и заявление.
3.3.3.4.3. При поступлении заявления с пакетом документов по почте, через интернет-приемную либо через Портал сотрудник Администрации, ответственный за прием документов и их регистрацию, выполняет следующие действия:
осуществляет прием заявления и документов;
осуществляет регистрацию заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
В случае поступления заявления с пакетом документов по электронной почте сотрудник Администрации, ответственный за прием документов по электронной почте, перенаправляет их сотруднику Администрации, ответственному за регистрацию, для регистрации заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
3.3.3.4.4. Заявления, направляемые посредством СЭДО, регистрируются заявителями самостоятельно и не требуют дополнительных регистрационных действий со стороны Администрации.
3.3.3.4.5. Зарегистрированное заявление и документы передаются сотруднику КУМИ, назначенному ответственным за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения и принятия решения.
3.3.3.4.6. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего заявления с прилагаемыми к нему документами или отказ в приеме документов.
3.3.3.5. Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия.
3.3.3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о заключении договора аренды муниципального имущества на новый срок без проведения торгов.
3.3.3.5.2. В случае, если заявитель самостоятельно не предоставил документы, указанные в таблице 8 приложения №13 к настоящему административному регламенту, сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 календарных дней с момента получения заявления в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает:
- выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП в ФНС России;
- выписку из ЕГРН в Росреестре.
Срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
Выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП также может быть получена сотрудником КУМИ посредством интернет-сервиса "Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде", размещенного на сайте ФНС России.
Выписка из ЕГРН также может быть получена сотрудником КУМИ посредством интернет-сервиса "ТехноКад-Муниципалитет".
3.3.3.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.3.6. Принятие решения о возможности предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги по заключению договора аренды муниципального имущества на новый срок без проведения торгов.
3.3.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.3.6.2. В течение 14 календарных дней с даты получения выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу всех документов и принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.3.3.6.3. Критерии принятия решения о возможности предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
При наличии оснований, указанных в таблице 3 приложения №16 к настоящему административному регламенту (за исключением не подписания заявителем проекта договора в течение 30 дней), сотрудником КУМИ в течение дня окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по заключению договора аренды муниципального имущества на новый срок без проведения торгов, которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления с указанием оснований отказа по форме согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту.
В случае отсутствия оснований, указанных в таблице 3 приложения №16 к настоящему административному регламенту, сотрудником КУМИ в день окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение о возможности предоставления муниципальной услуги по заключению договора аренды муниципального имущества на новый срок без проведения торгов, которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления по форме согласно приложению №9.
3.3.3.6.4. В течение 5 календарных дней с даты оформления соответствующего уведомления о возможности предоставления муниципальной услуги ответственный сотрудник подготавливает проект правового акта Администрации о заключении договора аренды муниципального имущества на новый срок (продление договора).
3.3.3.6.5. В день издания постановление Администрации о заключении договора аренды муниципального имущества на новый срок (продление договора) направляется сотруднику, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, в целях организации работы по оценке рыночной стоимости муниципального имущества и рыночной стоимости величины арендной платы в соответствии с законодательством об оценочной деятельности в Российской Федерации.
Ответственный сотрудник в течение 5 календарных дней со дня получения постановления направляет его, а также правоустанавливающие документы и документы, содержащие технические характеристики муниципального имущества, передаваемого в аренду на новый срок, на оценку рыночной стоимости муниципального имущества. Оценка рыночной стоимости муниципального имущества проводится в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
3.3.3.6.6. Результатом исполнения административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов, получение отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества и рыночной стоимости величины арендной платы.
3.3.3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду на новый срок без проведения торгов (продлении договора), получение отчета об оценке рыночной стоимости объекта муниципального имущества и рыночной стоимости величины арендной платы.
3.3.3.7.2. В течение 5 календарных дней с даты поступления отчета об оценке сотрудник КУМИ, назначенный ответственным за предоставление муниципальной услуги, подготавливает договор аренды муниципального имущества и направляет его заявителю для подписания по адресу, указанному в его заявлении о предоставлении муниципальной услуги, либо выдает для подписания лично под роспись.
В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала в личный кабинет заявителя на Портале направляется уведомление о готовности проекта договора аренды муниципального имущества, о месте и способе его получения.
Подписанный заявителем проект договора аренды муниципального имущества возвращается им в КУМИ в течение 30 календарных дней со дня получения заявителем проекта указанного договора.
3.3.3.7.3. В день поступления в КУМИ договора, подписанного заявителем, сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает договор на подпись уполномоченному лицу.
3.3.3.7.4. В течение 2 календарных дней с даты передачи договора на подпись договор аренды муниципального имущества подписывается уполномоченным должностным лицом и передается сотруднику для направления (вручения) заявителю.
3.3.3.7.5. Не подписание заявителем проекта договора в течение 30 дней в соответствии с таблицей 3 приложения №16 к настоящему административному регламенту является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. По истечении указанного срока (30 календарных дней) ответственный сотрудник в течение 10 календарных дней подготавливает и направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту.
3.3.3.7.6. Результатом исполнения административной процедуры является подписанный сторонами договор аренды муниципального имущества, либо направленный заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги.
В случае необходимости проведения государственной регистрации договора аренды муниципального имущества, соответствующий договор направляется КУМИ в Росреестр в установленные законом сроки, согласно Федеральному закону от 13.07.2015 №218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".
3.3.4. Вариант №4 - предоставление согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды).
3.3.4.1. Заявителем, претендующим на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды), за исключением имущества, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями или на праве хозяйственного ведения за муниципальными предприятиями, может быть арендатор, надлежащим образом исполняющий свои обязанности по договору аренды, изъявивший желание передать арендованное муниципальное имущество третьим лицам (заключить договор субаренды).
Передача муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды) осуществляется по результатам проведения торгов в соответствии с действующим законодательством, за исключением случаев, когда имущество передается в субаренду лицом, которому право аренды в отношении муниципального имущества предоставлено по результатам проведения торгов, или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае, если право аренды предоставлено на основании государственного или муниципального контракта или на основании ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ "О защите конкуренции".
В случае, когда заключение договора субаренды осуществляется по результатам проведения торгов, организатором торгов является существующий арендатор муниципального имущества при условии получении согласия на передачу муниципального имущества третьему лицу в порядке, установленном настоящим подпунктом регламента.
3.3.4.2. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является постановление Администрации о предоставлении согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды).
3.3.4.3. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.4.4. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.4.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию  обращения заявителя о предоставлении согласия на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды), за исключением имущества, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями или на праве хозяйственного ведения за муниципальными предприятиями, по форме согласно приложению №4 к настоящему административному регламенту и документов, указанных в таблице 4 приложения №13 к настоящему административному регламенту, которые подаются или направляются заявителем по своему выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
В случае подачи заявления в электронной форме через Портал, основанием для начала выполнения административного действия является регистрация заявления на Портале.
3.3.4.4.2. При подаче (поступлении) заявления с пакетом документов сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, проверяет наличие в заявлении исправлений, повреждений, ошибок и описок, не позволяющих однозначно установить его содержание, в т.ч. если текст не поддается прочтению, заполнение заявления карандашом.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов сотрудник Администрации регистрирует заявление.
Заявление и документы передаются в КУМИ в срок не позднее двух рабочих, дней, следующих за днем получения документов от заявителя. 
Регистрация заявления в КУМИ осуществляется с использованием системы документационного обеспечения не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в КУМИ. При регистрации документов на заявлении проставляется штамп с указанием входящего номера и даты приема.
При наличии оснований, указанных в приложении №15 к настоящему административному регламенту, сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа заявителя устранить выявленные недостатки, отказывает в приеме документов, возвращает заявителю документы и заявление.
3.3.4.4.3. При поступлении заявления с пакетом документов по почте, через интернет-приемную либо через Портал сотрудник Администрации, ответственный за прием документов и их регистрацию, выполняет следующие действия:
осуществляет прием заявления и документов;
осуществляет регистрацию заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
В случае поступления заявления с пакетом документов по электронной почте сотрудник Администрации, ответственный за прием документов по электронной почте, перенаправляет их сотруднику Администрации, ответственному за регистрацию, для регистрации заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
3.3.4.4.4. Заявления, направляемые посредством СЭДО, регистрируются заявителями самостоятельно и не требуют дополнительных регистрационных действий со стороны Администрации.
3.3.4.4.5. Зарегистрированное заявление и документы передаются сотруднику КУМИ, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения и принятия решения.
3.3.4.4.6. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего заявления с прилагаемыми к нему документами или отказ в приеме документов.
3.3.4.5. Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия.
3.3.4.5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды).
3.3.4.5.2. В случае, если заявитель самостоятельно не предоставил документы, указанные в таблице 8 приложения №13 к настоящему административному регламенту, сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 календарных дней с момента получения заявления в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает:
выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП в ФНС России;
выписку из ЕГРН в Росреестре.
Срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
Выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП также может быть получена сотрудником КУМИ посредством интернет-сервиса "Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде", размещенного на сайте ФНС России.
Выписка из ЕГРН также может быть получена сотрудником КУМИ посредством интернет-сервиса "ТехноКад-Муниципалитет".
3.3.4.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.4.6. Принятие решения о возможности предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги по предоставлению согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды).
3.3.4.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.4.6.2. В течение 14 календарных дней с даты получения выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу всех документов и принимает решение о возможности предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.3.4.6.3. Критерии принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
При наличии оснований, указанных в таблице 4 приложения №16 к настоящему административному регламенту, сотрудником КУМИ в день окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды), которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления с указанием оснований отказа по форме согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту.
В случае отсутствия оснований, указанных в таблице 4 приложения №16 к настоящему административному регламенту, сотрудником КУМИ в день окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение о возможности предоставления муниципальной услуги по предоставлению согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды), которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления по форме согласно приложению №9.
3.3.4.6.4. В течение 5 календарных дней с даты оформления соответствующего уведомления о возможности предоставления муниципальной услуги ответственный сотрудник подготавливает проект правового акта Администрации о предоставлении согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды).
Согласование и издание постановления Администрации о предоставлении указанной муниципальной услуги производится в течение 5 календарных дней с даты подготовки проекта данного правового акта сотрудником.
3.3.4.6.5. В день издания постановление Администрации о предоставлении согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды) направляется сотруднику, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, для последующего направления заявителю.
3.3.4.6.6. Результатом исполнения административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды).
3.3.4.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.4.7.1. Основанием для начала административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды).
3.3.4.7.2. В течение 5 календарных дней с даты издания постановления сотрудник КУМИ, назначенный ответственным за предоставление муниципальной услуги, направляет его в личный кабинет заявителя на Портале, на электронную почту заявителя, посредством почтового отправления по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, либо выдает лично под роспись.
3.3.4.7.3. Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю постановления Администрации о предоставлении согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды).
3.3.5. Вариант №5 - предоставление согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления.
3.3.5.1. Заявителями, претендующими на получение согласия на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления, являются муниципальные учреждения Вачского муниципального округа Нижегородской области.
Муниципальное имущество, закрепленное на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, может быть предоставлено в аренду или безвозмездное пользование третьим лицам только в соответствии с целями деятельности учреждения, а также иными видами деятельности, служащими достижению целей, ради которых создано учреждение, либо заданиями собственника, либо назначением такого муниципального имущества, а также при отсутствии необходимости его использования в деятельности муниципального учреждения, определенной его учредительными документами.
3.3.5.2. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является постановление Администрации о предоставлении согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления.
3.3.5.3. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.5.4. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию обращения заявителя на получение согласия на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления, по форме согласно приложению №5 к настоящему административному регламенту и документов, указанных в таблице 5 приложения №13 к настоящему административному регламенту, которые подаются или направляются заявителем по своему выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
В случае подачи заявления в электронной форме через Портал, основанием для начала выполнения административного действия является регистрация заявления на Портале.
3.3.5.4.2. При подаче (поступлении) заявления с пакетом документов сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, проверяет наличие в заявлении исправлений, повреждений, ошибок и описок, не позволяющих однозначно установить его содержание, в т.ч. если текст не поддается прочтению, заполнение заявления карандашом.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов сотрудник Администрации регистрирует заявление.
Регистрация заявления в Администрации осуществляется с использованием системы документационного обеспечения не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию. При регистрации документов на заявлении проставляется штамп с указанием входящего номера и даты приема.
При наличии оснований, указанных в приложении №15 к настоящему административному регламенту, сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа заявителя устранить выявленные недостатки, отказывает в приеме документов, возвращает заявителю документы и заявление.
3.3.5.4.3. При поступлении заявления с пакетом документов по почте либо через Портал сотрудник Администрации, ответственный за прием документов и их регистрацию, выполняет следующие действия:
осуществляет прием заявления и документов;
осуществляет регистрацию заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
В случае поступления заявления с пакетом документов по электронной почте сотрудник Администрации, ответственный за прием документов по электронной почте, перенаправляет их сотруднику, ответственному за регистрацию, для регистрации заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
3.3.5.4.4. Заявления, направляемые посредством СЭДО, регистрируются заявителями самостоятельно и не требуют дополнительных регистрационных действий со стороны Администрации.
3.3.5.4.5. Зарегистрированное заявление и документы передаются сотруднику КУМИ, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения и принятия решения.
3.3.5.4.6. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего заявления с прилагаемыми к нему документами или отказ в приеме документов.
3.3.5.5. Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия.
3.3.5.5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления.
3.3.5.5.2. В случае, если заявитель самостоятельно не предоставил документы, указанные в таблице 8 приложения №13 к настоящему административному регламенту, сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 календарных дней с момента получения заявления в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает:
- выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП в ФНС России;
- выписку из ЕГРН в Росреестре.
Срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
Выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП также может быть получена сотрудником КУМИ посредством интернет-сервиса "Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде", размещенного на сайте ФНС России.
Выписка из ЕГРН также может быть получена сотрудником КУМИ посредством интернет-сервиса "ТехноКад-Муниципалитет".
3.3.5.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.5.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги по предоставлению согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления.
3.3.5.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.5.6.2. В течение 14 календарных дней с даты получения выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу всех документов и принимает решение о возможности предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.3.5.6.3. Критерии принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
При наличии оснований, указанных в таблице 5 приложения №16 к настоящему административному регламенту, сотрудником КУМИ в день окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления, которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления с указанием оснований отказа по форме согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту.
В случае отсутствия оснований, указанных в таблице 5 приложения №16 к настоящему административному регламенту, сотрудником КУМИ в день окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение о возможности предоставления муниципальной услуги по предоставлению согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления, которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления по форме согласно приложению №9.
3.3.5.6.4. В течение 5 календарных дней с даты оформления соответствующего уведомления о возможности предоставления муниципальной услуги ответственный сотрудник подготавливает проект правового акта Администрации о предоставлении согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления.
Согласование и издание постановления Администрации о предоставлении указанной муниципальной услуги производится в течение 5 календарных дней с даты подготовки проекта данного правового акта сотрудником.
3.3.5.6.5. В день издания постановление Администрации о предоставлении согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления, направляется сотруднику, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, для последующего направления заявителю.
3.3.5.6.6. Результатом исполнения административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления.
3.3.5.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.5.7.1. Основанием для начала административной процедуры является издание постановления Администрации о предоставлении согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления.
3.3.5.7.2. В день издания указанное постановление автоматически направляется в адрес муниципального учреждения посредством СЭДО.
В случае невозможности предоставления результата муниципальной услуги посредством СЭДО, сотрудник КУМИ, назначенный ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 календарных дней с даты издания постановления направляет его в личный кабинет заявителя на Портале, на электронную почту заявителя, посредством почтового отправления по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, либо выдает лично под роспись.
3.3.5.7.3. Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю постановления Администрации о предоставлении согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления.
Работа по оценке рыночной стоимости муниципального имущества и рыночной стоимости величины арендной платы (при необходимости проведения) организуется муниципальными учреждениями самостоятельно в соответствии с законодательством об оценочной деятельности в Российской Федерации.
3.3.6. Вариант №6 - исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, полученных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.3.6.1. Заявителем, претендующим на исправление опечаток и ошибок в документах, полученных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги, может быть любое юридическое лицо, орган государственной власти и местного самоуправления, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, получивший муниципальную услугу в рамках настоящего административного регламента.
3.3.6.2. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является подписанное сторонами дополнительное соглашение к договору аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом об исправлении опечаток и (или) ошибок либо постановление Администрации о внесении изменений в постановление администрации, являющееся результатом ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.3.6.3. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.6.4. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.6.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в КУМИ обращения заявителя, получившего муниципальную услугу в рамках настоящего административного регламента, по форме согласно приложению №6 к настоящему административному регламенту и документов, указанных в таблице 6 приложения №13 к настоящему административному регламенту, которые подаются или направляются заявителем по своему выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
В случае подачи заявления в электронной форме через Портал, основанием для начала выполнения административного действия является регистрация заявления на Портале.
3.3.6.4.2. При подаче (поступлении) заявления с пакетом документов сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, проверяет наличие в заявлении исправлений, повреждений, ошибок и описок, не позволяющих однозначно установить его содержание, в т.ч. если текст не поддается прочтению, заполнение заявления карандашом.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов сотрудник Администрации регистрирует заявление.
Регистрация заявления в Администрации осуществляется с использованием системы документационного обеспечения не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию. При регистрации документов на заявлении проставляется штамп с указанием входящего номера и даты приема.
При наличии оснований, указанных в приложении №15 к настоящему административному регламенту, сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа заявителя устранить выявленные недостатки, отказывает в приеме документов, возвращает заявителю документы и заявление.
3.3.6.4.3. При поступлении заявления с пакетом документов по почте, через интернет-приемную либо через Портал сотрудник Администрации, ответственный за прием документов и их регистрацию, выполняет следующие действия:
осуществляет прием заявления и документов;
осуществляет регистрацию заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
В случае поступления заявления с пакетом документов по электронной почте сотрудник Администрации, ответственный за прием документов по электронной почте, перенаправляет их сотруднику, ответственному за регистрацию, для регистрации заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
3.3.6.4.4. Заявления, направляемые посредством СЭДО, регистрируются заявителями самостоятельно и не требуют дополнительных регистрационных действий со стороны Администрации.
3.3.6.4.5. Зарегистрированное заявление и документы передаются сотруднику КУМИ, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения и принятия решения.
3.3.6.4.6. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего заявления с прилагаемыми к нему документами или отказ в приеме документов.
3.3.6.5. Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия.
3.3.6.5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, полученных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.3.6.5.2. В случае, если заявитель самостоятельно не предоставил документы, указанные в таблице 8 приложения №13 к настоящему административному регламенту, сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 календарных дней с момента получения заявления в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает:
выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП в ФНС России;
выписку из ЕГРН в Росреестре (в случае если данный документ необходим для устранения опечаток и (или) ошибок).
Срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
Выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП также может быть получена сотрудником КУМИ посредством интернет-сервиса "Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде", размещенного на сайте ФНС России.
Выписка из ЕГРН также может быть получена сотрудником КУМИ посредством интернет-сервиса "ТехноКад-Муниципалитет".
3.3.6.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРН (при необходимости), выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.6.6. Принятие решения об исправлении (об отказе в исправлении) опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, полученных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.3.6.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.6.6.2. В течение 14 календарных дней с даты получения КУМИ выписки из ЕГРН, выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу всех документов и принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.3.6.6.3. Критерии принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
При наличии оснований, указанных в таблице 6 приложения №16 к настоящему административному регламенту, сотрудником КУМИ в день окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, полученных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги, которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления с указанием оснований отказа по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.
В случае отсутствия оснований, указанных в таблице 6 приложения №16 к настоящему административному регламенту, сотрудником КУМИ в день окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, полученных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги, которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления по форме согласно приложению №9.
3.3.6.6.4. В течение 5 календарных дней с даты оформления соответствующего уведомления о возможности предоставления муниципальной услуги ответственный сотрудник подготавливает проект дополнительного соглашения к договору аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом об исправлении опечаток и (или) ошибок либо проект постановления Администрации о внесении изменений в постановление администрации, являющееся результатом ранее предоставленной муниципальной услуги.
Согласование дополнительного соглашения либо согласование и издание постановления Администрации производится в течение 30 календарных дней с даты подготовки проектов данных документов сотрудником.
3.3.6.6.5. В день согласования проекта дополнительного соглашения или издания постановления Администрации о внесении изменений указанные документы направляются сотруднику, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, для последующего направления (вручения) заявителю.
3.3.6.6.6. Результатом исполнения административной процедуры является согласование дополнительного соглашения об исправлении опечаток и (или) ошибок или издание постановления Администрации о внесении изменений в постановление, являющееся результатом ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.3.6.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.6.7.1. Основанием для начала административной процедуры является согласование дополнительного соглашения об исправлении опечаток и (или) ошибок или издание постановления Администрации о внесении изменений в постановление, являющееся результатом ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.3.6.7.2. В течение 5 календарных дней с даты издания постановления сотрудник КУМИ, назначенный ответственным за предоставление муниципальной услуги, направляет его в личный кабинет заявителя на Портале, на электронную почту заявителя, посредством СЭДО или почтового отправления по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, либо выдает лично под роспись.
3.3.6.7.3. В течение 5 календарных дней с даты согласования дополнительного соглашения сотрудник КУМИ, назначенный ответственным за предоставление муниципальной услуги: направляет его заявителю по адресу, указанному в его заявлении о предоставлении муниципальной услуги, либо выдает для подписания лично под роспись.
В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала в личный кабинет заявителя на Портале направляется уведомление о готовности проекта дополнительного соглашения об исправлении опечаток и (или) ошибок, о месте и способе его получения.
Подписанный заявителем проект дополнительного соглашения об исправлении опечаток и (или) ошибок возвращается им в КУМИ в течение 30 календарных дней со дня получения заявителем проекта указанного соглашения.
3.3.6.7.4. В день поступления в КУМИ дополнительного соглашения, подписанного заявителем, сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает соглашение на подпись уполномоченному лицу.
3.3.6.7.5. В течение 10 календарных дней с даты передачи дополнительного соглашения на подпись дополнительное соглашение об исправлении опечаток и (или) ошибок подписывается уполномоченным должностным лицом и передается сотруднику для направления (вручения) заявителю.
3.3.6.7.6. Не подписание заявителем проекта дополнительного соглашения в течение 30 календарных дней с даты получения в соответствии с таблицей 6 приложения №16 к настоящему административному регламенту является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. По истечении указанного срока (30 календарных дней) ответственный сотрудник в течение 10 календарных дней подготавливает и направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту.
3.3.6.7.7. Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю постановления Администрации о внесении изменений в постановление администрации, являющееся результатом ранее предоставленной муниципальной услуги, или подписанное сторонами дополнительное соглашение об исправлении опечаток и (или) ошибок, либо направленный заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: P613]3.3.7. Вариант №7 - выдача копии документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.3.7.1. Заявителем, претендующим на выдачу копии документа, полученного в результате предоставления муниципальной услуги, может быть любое юридическое лицо, орган государственной власти и местного самоуправления, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, получивший муниципальную услугу в рамках настоящего административного регламента.
3.3.7.2. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является копия документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.3.7.3. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.7.4. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.7.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию обращения заявителя, получившего муниципальную услугу в рамках настоящего административного регламента, по форме согласно приложению №7 к настоящему административному регламенту и документов, указанных в таблице 7 приложения № 13 к настоящему административному регламенту, которые подаются или направляются заявителем по своему выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
В случае подачи заявления в электронной форме через Портал, основанием для начала выполнения административного действия является регистрация заявления на Портале.
3.3.7.4.2. При подаче (поступлении) заявления с пакетом документов сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, проверяет наличие в заявлении исправлений, повреждений, ошибок и описок, не позволяющих однозначно установить его содержание, в т.ч. если текст не поддается прочтению, заполнение заявления карандашом.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов сотрудник Администрации регистрирует заявление.
Заявление и документы передаются в КУМИ в срок не позднее двух рабочих дней, следующих за днем получения документов от заявителя. 
Регистрация заявления в КУМИ осуществляется с использованием системы документационного обеспечения не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в КУМИ. При регистрации документов на заявлении проставляется штамп с указанием входящего номера и даты приема.
При наличии оснований, указанных в приложении №15 к настоящему административному регламенту, сотрудник КУМИ, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа заявителя устранить выявленные недостатки, отказывает в приеме документов, возвращает заявителю документы и заявление.
3.3.7.4.3. При поступлении заявления с пакетом документов по почте, через интернет-приемную либо через Портал сотрудник Администрации, ответственный за прием документов и их регистрацию, выполняет следующие действия:
осуществляет прием заявления и документов;
осуществляет регистрацию заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
В случае поступления заявления с пакетом документов по электронной почте сотрудник Администрации, ответственный за прием документов по электронной почте, перенаправляет их сотруднику Администрации, ответственному за регистрацию, для регистрации заявления не позднее 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрации.
3.3.7.4.4. Заявления, направляемые посредством СЭДО, регистрируются заявителями самостоятельно и не требуют дополнительных регистрационных действий со стороны Администрации.
3.3.7.4.5. Зарегистрированное заявление и документы передаются сотруднику КУМИ, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения и принятия решения.
3.3.7.4.6. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего заявления с прилагаемыми к нему документами или отказ в приеме документов.
3.3.7.5. Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия.
3.3.7.5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, полученных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.3.7.5.2. В случае, если заявитель самостоятельно не предоставил документы, указанные в таблице 8 приложения №13 к настоящему административному регламенту, сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 календарных дней с момента получения заявления в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает:
- выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП в ФНС России.
Срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
Выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП также может быть получена сотрудником КУМИ посредством интернет-сервиса "Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде", размещенного на сайте ФНС России.
3.3.7.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.7.6. Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) копии документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.3.7.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение КУМИ выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
3.3.7.6.2. В течение 10 календарных дней с даты получения КУМИ выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу всех документов и принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.3.7.6.3. Критерии принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
При наличии оснований, указанных в таблице 7 приложения №16 к настоящему административному регламенту, сотрудником КУМИ в день окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение об отказе в выдаче копии документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги, которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления с указанием оснований отказа по форме согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту.
В случае отсутствия оснований, указанных в таблице 7 приложения №16 к настоящему административному регламенту, сотрудником КУМИ в день окончания проведения экспертизы всех документов принимается решение о выдаче копии документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги, которое оформляется в виде соответствующего письменного уведомления по форме согласно приложению №9.
3.3.7.6.4. В течение 5 календарных дней с даты оформления соответствующего уведомления о возможности предоставления муниципальной услуги ответственный сотрудник подготавливает копию документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.3.7.6.5. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка копии документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.3.7.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.7.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка копии документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.
3.3.7.7.2. В течение 5 календарных дней с даты подготовки копии документа сотрудник КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет ее заявителю по адресу, указанному в его заявлении о предоставлении муниципальной услуги, либо выдает лично под роспись.
В случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала в личный кабинет заявителя на Портале направляется уведомление о готовности копии документа, о месте и способе ее получения.
3.3.7.7.3. Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю копии документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги.





Приложение № 1
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

Главе местного самоуправления 
_________________________________
от __________________________________
(для юридического лица - полное наименование,
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН;
для физического лица/индивидуального
предпринимателя - Ф.И.О., паспортные данные:
серия, номер, каким органом и когда
выдан паспорт, ИНН, ОГРНИП)
Адрес заявителя: __________________________________
(место нахождения юридического лица/
место регистрации физического лица)
Контакты заявителя: _______________________________
(телефон/электронная почта заявителя)
___________________________________________________
(Ф.И.О. уполномоченного представителя заявителя,
паспортные данные: серия, номер, каким органом
и когда выдан паспорт)
___________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия представителя)

[bookmark: P719]
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципального имущества 
в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов

Прошу Вас предоставить в _________________________________________________________
(вид пользования: аренда/безвозмездное пользование)
без проведения торгов в соответствии со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции" муниципальное имущество
___________________________________________________________,
(кадастровый/реестровый номер)
___________________________________________________________,
(описание имущества: площадь/протяженность/другие характеристики)

расположенное по адресу: _________________________________________________________,
(адрес/месторасположение имущества)

на срок ____________________________________________________
(срок)
для _______________________________________________________.
(предполагаемое целевое использование)

Заявитель: _______________________________________ _________
(Ф.И.О. заявителя/Ф.И.О. представителя) (подпись)

"____" ______________ 20__ г.
Приложение № 2
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

Главе местного самоуправления 
____________________________________
от ____________________________________________
(для юридического лица - полное наименование,
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН;
для физического лица/индивидуального
предпринимателя - Ф.И.О., паспортные данные:
серия, номер, каким органом и когда
выдан паспорт, ИНН, ОГРНИП)
Адрес заявителя: __________________________________
(место нахождения юридического
лица/место регистрации физического лица)
Контакты заявителя: _______________________________
(телефон/электронная почта заявителя)
___________________________________________________
(Ф.И.О. уполномоченного представителя заявителя,
паспортные данные: серия, номер, каким органом
и когда выдан паспорт)
___________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия представителя)
[bookmark: P792]
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с предварительного согласия антимонопольного органа

Прошу Вас предоставить в _______________________________________________________
(вид пользования: аренда/безвозмездное пользование)
без проведения торгов в порядке предоставления муниципальной преференции в соответствии со ст. 19 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции" муниципальное имущество
___________________________________________________________,
(кадастровый/реестровый номер)
___________________________________________________________,
(описание имущества: площадь/протяженность/другие характеристики)

расположенное по адресу: _______________________________________________________,
(адрес/месторасположение имущества)
на срок ____________________________________________________
(срок)
для _______________________________________________________.
(предполагаемое целевое использование)

Заявитель: _______________________________________ _________
                    (Ф.И.О. заявителя/Ф.И.О. представителя) (подпись)

"____" ______________ 20__ г.
Приложение № 3
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

Главе местного самоуправления 
____________________________________
от ____________________________________________
(для юридического лица - полное наименование,
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН;
для физического лица/индивидуального
предпринимателя - Ф.И.О., паспортные данные:
серия, номер, каким органом и когда
выдан паспорт, ИНН, ОГРНИП)
Адрес заявителя: __________________________________
(место нахождения юридического
лица/место регистрации физического лица)
Контакты заявителя: _______________________________
(телефон/электронная почта заявителя)
___________________________________________________
(Ф.И.О. уполномоченного представителя заявителя,
паспортные данные: серия, номер, каким органом
и когда выдан паспорт)
___________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия представителя)

[bookmark: P865]
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципального имущества в аренду
на новый срок (продление договора аренды)


Прошу Вас продлить договор аренды от _________ № ______ муниципального имущества
___________________________________________________________,
(кадастровый/реестровый номер)
___________________________________________________________,
(описание имущества: площадь/протяженность/другие характеристики)

расположенного по адресу: _______________________________________________________,
(адрес/месторасположение имущества)

на срок ____________________________________________________
(срок)
для _______________________________________________________.
(предполагаемое целевое использование)

Заявитель: _______________________________________ _________
                                   (Ф.И.О. заявителя/Ф.И.О. представителя) (подпись)	

"____" ______________ 20__ г.

Приложение № 4
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

Главе местного самоуправления 
____________________________________
от ____________________________________________
(для юридического лица - полное наименование,
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН;
для физического лица/индивидуального
предпринимателя - Ф.И.О., паспортные данные:
серия, номер, каким органом и когда
выдан паспорт, ИНН, ОГРНИП)
Адрес заявителя: __________________________________
(место нахождения юридического
лица/место регистрации физического лица)

Контакты заявителя: _______________________________
(телефон/электронная почта заявителя)
___________________________________________________
(Ф.И.О. уполномоченного представителя заявителя,
паспортные данные: серия, номер, каким органом
и когда выдан паспорт)
___________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия представителя)
[bookmark: P933]
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении согласия на передачу арендованного
муниципального имущества третьим лицам
(заключение договора субаренды)

Прошу Вас согласовать передачу в субаренду муниципального имущества 
___________________________________________________________,
(описание имущества: площадь/протяженность/кадастровый
номер/реестровый номер/другие характеристики)
расположенного по адресу: _________________________________________________________,
                                                                          (адрес/месторасположение имущества)
предоставленного по договору аренды ___________________________________________.
                                                                                                     (дата и номер договора)
субарендатор: ____________________________________________________________
(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН;
 для физического лица - Ф.И.О., паспортные данные, ИНН)
на срок ____________________________________________________
(срок)
для _______________________________________________________.
(предполагаемое целевое использование)

Заявитель: _______________________________________ _________
                                     (Ф.И.О. заявителя/Ф.И.О. представителя) (подпись)
"____" ______________ 20__ г.
Приложение № 5
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

Главе местного самоуправления 
____________________________________
от ___________________________________________
(полное наименование, организационно-правовая
форма, ОГРН, ИНН)
Адрес заявителя: __________________________________
(место нахождения юридического лица)
Контакты заявителя: _______________________________
(телефон/электронная почта заявителя)
___________________________________________________
(должность/Ф.И.О. заявителя)
___________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия представителя)

[bookmark: P1000]ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении согласия на заключение договора аренды
или безвозмездного пользования муниципальным имуществом,
закрепленным на праве оперативного управления

Прошу Вас согласовать передачу в _________________________________________________
(вид пользования: аренда/безвозмездное пользование)
муниципального имущества __________________________________________________________,
(описание имущества: № комнаты/площадь/протяженность/кадастровый
номер/реестровый номер/другие характеристики)
расположенного по адресу: ____________________________________________________________,
(адрес/месторасположение имущества)
закрепленного на праве оперативного управления за ______________________________,
(наименование юридического лица)
без проведения торгов/по результатам торгов на срок _________________________________
                                                                                                     (срок)
для _______________________________________________________.
(предполагаемое целевое использование)
Кадастровый/реестровый номер объекта (для объектов недвижимости): _________________.
Время (периодичность) использования объекта: ____________________.
Арендатор: ____________________________________________________________
(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН; 
для физического лица/индивидуального предпринимателя - Ф.И.О., паспортные
данные, ИНН, ОГРНИП)

Заинтересованность руководителя учреждения в данной сделке отсутствует.
Предполагаемое для сдачи в аренду муниципальное имущество не задействовано в уставной деятельности учреждения в указанное время и может быть предоставлено в пользование.

Заявитель: ____________________________ _________
                          (должность/Ф.И.О. заявителя) (подпись)

"____" ______________ 20__ г.
Приложение № 6
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

Главе местного самоуправления 
____________________________________
от ___________________________________________
(для юридического лица - полное наименование,
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН;
для физического лица - Ф.И.О., паспортные
данные: серия, номер, каким органом
и когда выдан паспорт, ИНН)
Адрес заявителя: __________________________________
(место нахождения юридического
лица/место регистрации физического лица)
Контакты заявителя: _______________________________
(телефон/электронная почта заявителя)
___________________________________________________
(Ф.И.О. уполномоченного представителя заявителя,
паспортные данные: серия, номер, каким
органом и когда выдан паспорт)
___________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия представителя)

[bookmark: P1089]ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении опечаток и (или) ошибок

Прошу Вас исправить следующие опечатки (ошибки) в договоре/постановлении администрации _________________________________________
(вид договора: аренда/безвозмездное пользование; тип постановления: о даче согласия на субаренду/муниципальным учреждениям на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования)
от __________________ № _______
(дата)                                                          (номер)
 
муниципального имущества ___________________________________________________________,
                                                         (кадастровый номер/реестровый номер)
___________________________________________________________,
(описание имущества: площадь/протяженность/другие характеристики)

расположенного по адресу: _____________________________________________________.
(адрес/месторасположение имущества)

	№
	Данные (сведения), указанные в договоре/постановлении
	Данные (сведения), которые необходимо указать в договоре/постановлении
	Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов)

	1.
	
	
	



Заявитель: _______________________________________ _________
                                  (Ф.И.О. заявителя/Ф.И.О. представителя) (подпись)
"____" ______________ 20__ г.
Приложение № 7
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

Главе местного самоуправления 
____________________________________
от _________________________________________
(для юридического лица - полное наименование,
организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН;
для физического лица - Ф.И.О., паспортные
данные: серия, номер, каким органом
и когда выдан паспорт, ИНН)
Адрес заявителя: __________________________________
(место нахождения юридического
лица/место регистрации физического лица)
Контакты заявителя: _______________________________
(телефон/электронная почта заявителя)
___________________________________________________
(Ф.И.О. уполномоченного представителя заявителя,
паспортные данные: серия, номер, каким органом
и когда выдан паспорт)
___________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия представителя)

[bookmark: P1170]ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче копии договора аренды/договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом или постановления о предоставлении согласия на заключение договора субаренды муниципального имущества/на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом,
закрепленным на праве оперативного управления

Прошу Вас выдать копию договора/постановления администрации 
____________________________________________________________
(вид договора: аренда/безвозмездное пользование; тип постановления: о даче согласия на субаренду/муниципальным учреждениям на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования)
от ___________________________№ ______
                                   (дата)                                                (номер)
муниципального имущества ____________________________________________________,
                                                                            (кадастровый номер для объектов недвижимости)
___________________________________________________________,
(описание имущества: площадь/протяженность/другие характеристики)

расположенного по адресу: ______________________________________________________,
(адрес/месторасположение имущества)
в связи с _________________________________________________.
(указать причину)

Заявитель: _______________________________________ _________
                                  (Ф.И.О. заявителя/Ф.И.О. представителя) (подпись)

"____" ______________ 20__ г.
Приложение № 8
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

Кому: ______________________________________
(для юридического лица – полное наименование, 
ФИО и должность руководителя; 
для физического лица - ФИО)
Адрес: _____________________________________
(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)

[bookmark: P1232]


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения Вашего заявления от _______ № _______ о предоставлении муниципальной услуги, а также представленных документов Вам отказано в
____________________________________________________________
(вариант предоставления муниципальной услуги)

на основании ______________________________________________.
(основание отказа)

Дополнительно сообщаем _________________________________________________________.
                                                                        (при наличии дополнительной информации)

___________ _________ _____
(должность) (подпись) (ФИО)





















Приложение № 9
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

Кому: ______________________________________
(для юридического лица – полное наименование, ФИО и 
Должность руководителя; для физического лица - ФИО)

Адрес: _____________________________________
(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)

[bookmark: P1270]

УВЕДОМЛЕНИЕ
об организации работы по предоставлению муниципальной услуги

По результатам рассмотрения Вашего заявления от _______ № _______ о предоставлении муниципальной услуги, а также представленных документов сообщаем, что проект правового акта администрации 
____________________________________________________________
(тип правового акта в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги)

будет направлен в структурные подразделения администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области для прохождения необходимой процедуры согласования.
Результат предоставления муниципальной услуги будет направлен (выдан) после издания указанного проекта правового акта.

___________ _________ _____
(должность) (подпись) (ФИО)


















Приложение № 10
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

Кому: ______________________________________
(для юридического лица – полное наименование, ФИО и 
должность руководителя; для физического лица - ФИО)

Адрес: _____________________________________
(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)





[bookmark: P1305]УВЕДОМЛЕНИЕ
об организации работы по предоставлению муниципальной услуги

По результатам рассмотрения Вашего заявления от _______ № _______ о предоставлении муниципальной услуги, а также представленных документов сообщаем, что проект правового акта администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области о предоставлении муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов с предварительного согласия антимонопольного органа, представленные Вами документы и ходатайство о даче согласия на предоставление муниципальной преференции будут направлены на рассмотрение в антимонопольный орган Нижегородской области.
По результатам поступления информации о согласовании/отказе в согласовании предоставления муниципальной преференции Вы будете проинформированы дополнительно.

___________ _________ _____
(должность) (подпись) (ФИО)
















Приложение № 11
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

[bookmark: P1325]ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ)
ЗАЯВИТЕЛЕЙ В ТАБЛИЧНОЙ ФОРМЕ, СООТВЕТСТВУЮЩИЕ ОДНОМУ
ИЗ ВАРИАНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№ варианта
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1
	Заявитель обратился за предоставлением муниципального имущества в аренду или в безвозмездное пользование без проведения торгов
	Подписанный сторонами договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом

	2
	Заявитель обратился за предоставлением муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с предварительного согласия антимонопольного органа
	Подписанный сторонами договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом

	3
	Заявитель обратился за заключением договора аренды муниципального имущества на новый срок
	Подписанный сторонами договор аренды муниципального имущества

	4
	Заявитель обратился за предоставлением согласия арендатору муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам
	Постановление администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области о предоставлении согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды)

	5
	Заявитель обратился за предоставлением согласия муниципальному учреждению Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления
	Постановление администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области о предоставлении согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления

	6
	Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, полученных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги
	Дополнительное соглашение к договору аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом об исправлении опечаток и (или) ошибок либо постановление администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области о внесении изменений в постановление администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области, являющееся результатом ранее предоставленной муниципальной услуги

	7
	Заявитель обратился за выдачей копии документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги
	Копия документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги






























Приложение № 12
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

[bookmark: P1365]

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я, ________________________________________________________,
Ф.И.О. и паспортные данные заявителя (серия, номер,
каким органом и когда выдан, адрес регистрации)

в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных)
____________________________________________________________
___________________________________________________________,
Ф.И.О. и паспортные данные представителя (серия, номер, каким органом и когда выдан, 
адрес регистрации, реквизиты доверенности)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области на обработку, передачу и хранение своих персональных данных, указанных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к заявлению документах, в целях получения результата предоставления одного из вариантов муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование".
Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.



Заявитель: _______________________________________ _________
                                (Ф.И.О. заявителя/Ф.И.О. представителя) (подпись)

"____" ______________ 20__ г.













Приложение № 13
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"


ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ

Таблица 1
[bookmark: P1405]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципального имущества в аренду или в безвозмездное пользование 
без проведения торгов
	Обращение о предоставлении указанной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту, содержащее просьбу о предоставлении объекта муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование, с указанием вида пользования (аренда или безвозмездное пользование), данных, позволяющих определенно установить имущество, подлежащее передаче (кадастровый/реестровый номер, площадь/протяженность и др.), цели использования объекта, предполагаемого срока (периодичности) использования;
согласие на обработку персональных данных физического лица (в т.ч. индивидуального предпринимателя, самозанятого) по форме согласно приложению № 12 к настоящему административному регламенту;
копии учредительных документов юридического лица и все изменения, и дополнения к ним, если таковые имелись на момент обращения;
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица без доверенности (руководитель): копия решения о назначении либо протокола об избрании;
доверенность на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица, выданная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом, в случае если от имени заявителя действует не руководитель, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя (уполномоченным лицом). В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, должен быть представлен также документ, подтверждающий полномочия такого лица. При необходимости проведения государственной регистрации сделки на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица выданная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом доверенность должна быть нотариальная машиночитаемая (в формате XML);
для заявителей - иностранных лиц: нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи обращения,
в отношении имущества жилищно-коммунального назначения, сооружений инженерной инфраструктуры и движимого имущества: копии документов, подтверждающих балансовую стоимость имущества, а также их технические характеристики (распорядительные акты, муниципальные контракты, договоры, платежные поручения, инвентарные карточки, счета-фактуры, справки, паспорта транспортных средств, паспорта самоходных машин)



Таблица 2
[bookmark: P1420]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с предварительного согласия
антимонопольного органа
	Обращение о предоставлении указанной услуги по форме согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту, содержащее просьбу о предоставлении муниципальной преференции путем предоставления в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества, с указанием вида пользования (аренда или безвозмездное пользование), цели использования имущества в соответствии с ч. 1 ст. 19 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции" либо иным федеральным законом или нормативным правовым актом; данных, позволяющих определенно установить имущество, подлежащее передаче (кадастровый/реестровый номер, площадь/протяженность и др.), предполагаемого срока (периодичности) использования;
согласие на обработку персональных данных физического лица (в т.ч. индивидуального предпринимателя, самозанятого) по форме согласно приложению №12 к настоящему административному регламенту;
копии учредительных документов юридического лица и все изменения, и дополнения к ним, если таковые имелись на момент обращения;
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица без доверенности (руководитель): копия решения о назначении либо протокола об избрании;
доверенность на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица, выданная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом, в случае если от имени заявителя действует не руководитель, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя (уполномоченным лицом). В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, должен быть представлен также документ, подтверждающий полномочия такого лица. При необходимости проведения государственной регистрации сделки на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица выданная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом доверенность должна быть нотариальная машиночитаемая (в формате XML);
для заявителей - иностранных лиц: нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи обращения;
перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;
наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;
бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная Российской Федерации о налогах и сборах документация;
перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу



Таблица 3
[bookmark: P1440]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для заключения договора аренды муниципального имущества на новый срок (продление договора)
	Обращение о предоставлении указанной услуги по форме согласно приложению №3 к настоящему административному регламенту, содержащее просьбу о предоставлении муниципального имущества (за исключением имущества, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями или на праве хозяйственного ведения за муниципальными предприятиями) в аренду на новый срок либо на срок, установленный законодательством, с указанием местонахождения муниципального имущества, реквизитов договора аренды, цели использования объекта и срока продления договора;
согласие на обработку персональных данных физического лица (в т.ч. индивидуального предпринимателя, самозанятого) по форме согласно приложению №12 к настоящему административному регламенту;
копии учредительных документов юридического лица и все изменения, и дополнения к ним, если таковые имелись на момент обращения;
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица без доверенности (руководитель): копия решения о назначении либо протокола об избрании;
доверенность на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица, выданная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом, в случае если от имени заявителя действует не руководитель, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя (уполномоченным лицом). В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, должен быть представлен также документ, подтверждающий полномочия такого лица. При необходимости проведения государственной регистрации сделки на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица выданная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом доверенность должна быть нотариальная машиночитаемая (в формате XML);
для заявителей - иностранных лиц: нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи обращения;
в отношении имущества жилищно-коммунального назначения, сооружений инженерной инфраструктуры и движимого имущества: копии документов, подтверждающих балансовую стоимость имущества, а также их технические характеристики (распорядительные акты, муниципальные контракты, договоры, платежные поручения, инвентарные карточки, счета-фактуры, справки, паспорта транспортных средств, паспорта самоходных машин)



Таблица 4
[bookmark: P1455]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения согласия арендаторами муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды)
	Обращение о предоставлении указанной услуги по форме согласно приложению №4 к настоящему административному регламенту, содержащее просьбу о предоставлении арендованного муниципального имущества в субаренду третьему лицу, с указанием реквизитов договора аренды, местонахождения и площади передаваемого имущества, цели использования, предполагаемого срока (периодичности) использования имущества;
согласие на обработку персональных данных физического лица (в т.ч. индивидуального предпринимателя, самозанятого) по форме согласно приложению №12 к настоящему административному регламенту;
копии учредительных документов юридического лица и все изменения, и дополнения к ним, если таковые имелись на момент обращения;
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица без доверенности (руководитель): копия решения о назначении либо протокола об избрании;
доверенность на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица, выданная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом, в случае если от имени заявителя действует не руководитель, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя (уполномоченным лицом). В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, должен быть представлен также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
для заявителей - иностранных лиц: нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи обращения;
копия документа о техническом состоянии объекта недвижимости (технического плана или паспорта), на основании которого осуществлен государственный кадастровый учет объекта, содержащая план помещения, предполагаемого для передачи в субаренду, согласованный арендатором;
копии действующих договоров на оказание услуг по содержанию и выполнению работ по ремонту общего имущества многоквартирного жилого дома (нежилого здания), домовладения и придомовой территории, поставку коммунальных услуг (электрической энергии, воды, тепловой энергии в горячей воде, прием сточных вод) и иных договоров, связанных с содержанием арендуемого (используемого) объекта и прилегающей территории (в случае, если заключение таких договоров предусмотрено договором аренды или договором безвозмездного пользования);
сведения об отсутствии задолженности перед поставщиками коммунальных услуг (акты сверки взаимных расчетов, справки об отсутствии задолженности, выданные поставщиками коммунальных услуг, актуальные на дату обращения за предоставлением муниципальной услуги);
в отношении имущества жилищно-коммунального назначения, сооружений инженерной инфраструктуры и движимого имущества: копии документов, подтверждающих балансовую стоимость имущества, а также их технические характеристики (распорядительные акты, муниципальные контракты, договоры, платежные поручения, инвентарные карточки, счета-фактуры, справки, паспорта транспортных средств, паспорта самоходных машин)



Таблица 5
[bookmark: P1474]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами, для получения согласия муниципальными учреждениями Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления
	Обращение о предоставлении указанной услуги по форме согласно приложению №5 к настоящему административному регламенту, содержащее просьбу о даче согласия на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом с третьими лицами, с указанием вида заключаемого договора (аренда или безвозмездное пользование), данных, позволяющих определенно установить имущество, подлежащее передаче (кадастровый/реестровый номер, номера комнат, площадь/протяженность и др.), цели использования объекта, предполагаемого срока (периодичности) использования. В обращении должны содержаться сведения о лице, с которым предполагается заключение договора, с указанием его наименования, организационно-правовой формы, идентификационного номера налогоплательщика, а также сведения об отсутствии заинтересованности в сделке руководителя данного учреждения и отсутствии необходимости его использования в деятельности муниципального учреждения, определенной его учредительными документами;
копии учредительных документов юридического лица и все изменения, и дополнения к ним, если таковые имелись на момент обращения (заявителя и лица, на заключение с которым испрашивается согласие);
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица без доверенности (руководитель): копия решения о назначении либо протокола об избрании;
доверенность на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица, выданная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом, в случае если от имени заявителя действует не руководитель, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя (уполномоченным лицом). В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, должен быть представлен также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
документ, подтверждающий государственную регистрацию права оперативного управления на закрепленное муниципальное имущество, в отношении которого должна быть предоставлена муниципальная услуга;
экспертная оценка последствий заключения договора аренды или безвозмездного пользования в отношении объекта социальной инфраструктуры для детей Вачского муниципального округа, закрепленного за муниципальным учреждением на праве оперативного управления;
копия документа о техническом состоянии объекта недвижимости (технического плана или паспорта), на основании которого осуществлен государственный кадастровый учет объекта, содержащая план помещения, предполагаемого для передачи в аренду или безвозмездное пользование;
в отношении имущества жилищно-коммунального назначения, сооружений инженерной инфраструктуры и движимого имущества: копии документов, подтверждающих балансовую стоимость имущества, а также их технические характеристики (распорядительные акты, муниципальные контракты, договоры, платежные поручения, инвентарные карточки, счета-фактуры, справки, паспорта транспортных средств, паспорта самоходных машин)



Таблица 6
[bookmark: P1492]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами, для исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, полученных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги
	Обращение о предоставлении указанной услуги по форме согласно приложению №6 к настоящему административному регламенту, содержащее просьбу об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, полученных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги, с указанием реквизитов соответствующих документов и обоснования несоответствий;
согласие на обработку персональных данных физического лица (в т.ч. индивидуального предпринимателя, самозанятого) по форме согласно приложению №12 к настоящему административному регламенту;
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица без доверенности (руководитель): копия решения о назначении либо протокола об избрании;
доверенность на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица, выданная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом, в случае если от имени заявителя действует не руководитель, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя (уполномоченным лицом). В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, должен быть представлен также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
для заявителей - иностранных лиц: нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи обращения;
документы, содержащие обоснование наличия опечаток и (или) ошибок в документах, полученных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги



Таблица 7
[bookmark: P1508]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами, для выдачи копии документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги
	Обращение о предоставлении указанной услуги по форме согласно приложению №7 к настоящему административному регламенту, содержащее просьбу о выдаче копии документа, полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги, с указанием реквизитов соответствующего документа;
согласие на обработку персональных данных физического лица (в т.ч. индивидуального предпринимателя, самозанятого) по форме согласно приложению №12 к настоящему административному регламенту;
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица без доверенности (руководитель): копия решения о назначении либо протокола об избрании;
доверенность на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица, выданная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом, в случае если от имени заявителя действует не руководитель, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя (уполномоченным лицом). В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, должен быть представлен также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
для заявителей - иностранных лиц: нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи обращения



Таблица 8
[bookmark: P1522]Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении всех вариантов муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно
	Выписка либо копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи обращения;
выписка либо копия выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости





Приложение № 14
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
[bookmark: P1542]имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"


ПЕРЕЧЕНЬ
СПОСОБОВ ПОДАЧИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов

	На бумажном носителе:
при личном обращении в Администрацию Вачского муниципального округа Нижегородской области;
посредством почтовой связи

	В форме электронного документа:
на официальную электронную почту Администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области (для юридических лиц);
через интернет-приемную на официальном сайте Администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области;
посредством СЭДО (для органов местного самоуправления Нижегородской области и органов государственной власти Нижегородской области, а также подведомственных им учреждений и предприятий);
через личный кабинет на Портале



















Приложение № 15
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"
[bookmark: P1568]

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	наличие в обращении исправлений, повреждений, ошибок и описок, не позволяющих однозначно установить его содержание, в т.ч. если текст или электронные копии (электронные образы) документов не поддаются прочтению;
заполнение заявления на предоставление муниципальной услуги выполнено карандашом
























	

Приложение № 16
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

[bookmark: P1588]ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица 1
[bookmark: P1593]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
варианта № 1 муниципальной услуги – предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством
	Имущество, предлагаемое для передачи в аренду или безвозмездное пользование, не является муниципальной собственностью;
имеются действующие договоры о передаче муниципального имущества в пользование третьим лицам;
муниципальное имущество закреплено на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными предприятиями или муниципальными учреждениями Вачского муниципального округа Нижегородской области;
не представлены необходимые документы, указанные в таблице 1 приложения 13 к настоящему административному регламенту;
представленные документы не подтверждают право заявителя на заключение договора аренды или безвозмездного пользования без проведения торгов в соответствии с действующим законодательством;
сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги, недостоверны;
представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента;
муниципальное имущество включено в Перечень муниципального имущества Вачского муниципального округа, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для содействия развитию малого и среднего предпринимательства на территории Вачского муниципального округа Нижегородской области;
имущество включено в Прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества Вачского муниципального округа Нижегородской области;
муниципальное имущество не включено в перечень муниципального имущества, в отношении которого администрация Вачского муниципального округа Нижегородской области вправе заключать договоры аренды, договоры безвозмездного пользования, договоры доверительного управления муниципальным имуществом, иные договоры, предусматривающие переход прав владения и (или) пользования муниципальным имуществом без проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров в случаях, установленных законодательством;
муниципальное имущество не включено в перечень муниципального имущества Вачского муниципального округа Нижегородской области, которое администрация Вачского муниципального округа Нижегородской области передает по договору аренды или договору безвозмездного пользования некоммерческим организациям, за исключением имущества, которое предоставляется социально ориентированным некоммерческим организациям в форме предоставления муниципальной имущественной поддержки;
муниципальное имущество не включено в перечень муниципального имущества Вачского муниципального округа Нижегородской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав социально ориентированных некоммерческих организаций), которое может быть предоставлено социально ориентированным некоммерческим организациям в безвозмездное пользование или в аренду на долгосрочной основе;
имущество востребовано для муниципальных нужд Вачского муниципального округа Нижегородской области;
не подписание заявителем проекта договора в течение 30 календарных дней.



Таблица 2
[bookmark: P1616]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
варианта № 2 муниципальной услуги – предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с предварительного согласия антимонопольного органа
	Имущество, предлагаемое для передачи в аренду или безвозмездное пользование, не является муниципальной собственностью;
имеются действующие договоры о передаче муниципального имущества в пользование третьим лицам;
муниципальное имущество закреплено на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными предприятиями или муниципальными учреждениями Вачского муниципального округа Нижегородской области;
не представлены необходимые документы, указанные в таблице 2 приложения № 13 к настоящему административному регламенту;
представленные документы не подтверждают право заявителя на получение муниципальной преференции в соответствии с действующим законодательством;
сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги, недостоверны;
представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента;
муниципальное имущество включено в Перечень муниципального имущества Вачского муниципального округа Нижегородской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для содействия развитию малого и среднего предпринимательства на территории Вачского муниципального округа Нижегородской области;
имущество включено в Прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества Вачского муниципального округа Нижегородской области;
муниципальное имущество не включено в перечень муниципального имущества, в отношении которого администрация Вачского муниципального округа Нижегородской области вправе заключать договоры аренды, договоры безвозмездного пользования, договоры доверительного управления муниципальным имуществом, иные договоры, предусматривающие переход прав владения и (или) пользования муниципальным имуществом без проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров в случаях, установленных законодательством;
имущество востребовано для муниципальных нужд Вачского муниципального округа Нижегородской области;
отказ антимонопольного органа в предоставлении муниципальной преференции;
не подписание заявителем проекта договора в течение 30 календарных дней.



Таблица 3
[bookmark: P1638]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
варианта № 3 муниципальной услуги - заключение договора аренды муниципального имущества на новый срок (продление договора)
	Имущество, предлагаемое для передачи в аренду, не является муниципальной собственностью;
принятие в установленном порядке решения, предусматривающего иной порядок распоряжения муниципальным имуществом;
наличие у арендатора задолженности по арендной плате за арендованное имущество, начисление неустойки (штрафов, пеней) в размере, превышающем размер арендной платы за более чем один период платежа, установленный договором аренды;
муниципальное имущество закреплено на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными предприятиями или муниципальными учреждениями Вачского муниципального округа Нижегородской области;
не представлены необходимые документы, указанные в таблице 3 приложения № 13 к настоящему административному регламенту;
сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги, недостоверны;
представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента;
имущество включено в Прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества Вачского муниципального округа Нижегородской области;
имущество востребовано для муниципальных нужд Вачского муниципального округа Нижегородской области;
не подписание заявителем проекта договора в течение 30 календарных дней.



Таблица 4
[bookmark: P1656]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
варианта № 4 муниципальной услуги - предоставление согласия арендаторам муниципального имущества на передачу муниципального имущества третьим лицам (заключение договора субаренды)
	Имущество, предлагаемое для передачи в аренду или безвозмездное пользование, не является муниципальной собственностью;
не представлены необходимые документы, указанные в таблице 4 приложения № 13 к настоящему административному регламенту;
отсутствие государственной регистрации договора аренды муниципального имущества в Росреестре, заключенного на срок свыше 1 года;
наличие у арендатора задолженности по арендной плате за арендованное имущество, начисление неустойки (штрафов, пеней) в размере, превышающем размер арендной платы за более чем один период платежа, установленный договором аренды;
муниципальное имущество закреплено на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными предприятиями или муниципальными учреждениями Вачского муниципального округа Нижегородской области;
сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги, недостоверны;
представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента



Таблица 5
[bookmark: P1672]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
варианта № 5 муниципальной услуги - предоставление согласия муниципальным учреждениям Вачского муниципального округа Нижегородской области на заключение договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления
	Не представлены необходимые документы, указанные в таблице 5 приложения № 13 к настоящему административному регламенту;
сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги, недостоверны;
представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента;
оказание муниципальной услуги не соответствует целям деятельности учреждения, заданиям собственника и назначению такого имущества, либо необходимо для использования в деятельности муниципального учреждения, определенной его учредительными документами;
в предоставлении муниципальной услуги существует личная заинтересованность руководителя муниципального учреждения.



Таблица 6
[bookmark: P1687]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
варианта № 6 муниципальной услуги - исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, полученных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги
	Не предоставлены необходимые документы, указанные в таблице 6 приложения № 13 к настоящему административному регламенту;
сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги, недостоверны;
представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента;
представленные документы не обосновывают наличие опечаток и (или ошибок) - не содержат расхождений и противоречий с данными, указанными в документах, выданных в результате ранее предоставленной муниципальной услуги;
не подписание заявителем проекта дополнительного соглашения в течение 30 календарных дней.



Таблица 7
[bookmark: P1700]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
варианта № 7 муниципальной услуги - выдача копии документа,
полученного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги
	Не предоставлены необходимые документы, указанные в таблице 7 приложения № 13 к настоящему административному регламенту;
сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги, недостоверны;
представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента;
испрашиваемые документы были получены вне рамок настоящего административного регламента или отсутствуют в распоряжении администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области.






























Приложение № 17
к административному регламенту администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального
имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов"

ПЕРЕЧЕНЬ
УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

Административный регламент - административный регламент администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов".
Муниципальная услуга - муниципальная услуга "Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов".
Администрация - администрация Вачского муниципального округа Нижегородской области.
КУМИ - Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Вачского муниципального округа Нижегородской области.
Официальный сайт Администрации - официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг, региональный портал государственных и муниципальных услуг.
Единый Интернет-портал - Государственная информационная система Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области».
Единый портал - Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Федеральный реестр - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
ЕСИА - федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»
ФНС России - Федеральной налоговой службой Российской Федерации.
ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц.
ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
Росреестр - Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.
ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости.
СЭДО - системы электронного документооборота.
ТехноКад-Муниципалитет - интернет-сервис для учета изменений государственного и муниципального имущества. 
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